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1. Propésito.

Establecer, implementar y mantener el procedimiento para identificar situaciones potenciales de
emergencia y accidentes potenciales que pueden tener impactos en el medio ambiente y como
responder ante ellos.

2. Alcance.

Este procedimiento se aplica a todas las areas, actividades o procesos del Instituto Tecnoldgico
de Tapachula

3. Politica de operacion.

3.1 La Alta Direccion es la responsable de asegurar el cumplimiento de lo establecido en
este procedimiento para preparacion y respuesta ante emergencias.

3.2. Es responsabilidad de la alta direccion, del Comité de Gestion Ambiental y de la
Comision de Seguridad e Higiene establecer los métodos mas apropiados para

responder ante un accidente o situacion de emergencia.

3.3. La capacitacién en preparacién y respuesta a emergencias y de simulacros es
prioritaria para asegurar el bienestar de las personas y el cuidado del medio ambiente.
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5. Descripcion del procedimiento

Responsable

Secuencia de o
Actividad
Etapas.
1. Integrar la

Comision de 1.1 Registrar ante el ISSSTE la comision | Subdirector(a)
Seguridad e de seguridad e higiene. Administrativo
Higiene

2.1 Formacion del personal para el Comité de Gestion

respuesta ante .
Ambiental

2. Formacion del
personal

procedimiento de
emergencias

3.1 Realiza una evaluacién de situaciones
riesgos que puedan

3.

e 3.2 Recopila informacién
Identifica areas : o
. necesidad de la implementacion de una
potenciales de . .
. brigada de Seguridad e
Emergencias L, P
3.3 Esta evaluacion se realizara | Higiene
semestralmente o  después de
presentarse una situacion de
emergencia.
4.1 Desarrolla los planes de emergencia
la evaluacion de las

potenciales de

generar un impacto ambiental
y evalla la

Comité de Gestién
Ambiental / Comisién

4. Elaborar Plan de
Emergencia
Ambiental

en base a

4.2 Implementacion

Preparacion d

4.3 Capacitacion d

el

situaciones potencialmente de riesgo
d

de
e

el

atencion de las brigadas.

4.4 En coordinacion con
programa

realiza
simulacros implementandolo y registrar
cada simulacro en el formato ITTAP-
AM-PR-005-02.

a conocer

Brigadas

Emergencias.

Seleccion, preparacion del personal de
brigadas de respuestas a emergencias

personal p

anual

a

las brigadas

la comunidad

e
Comité de Gestiéon
Ambiental / Comisién

de Seguridad e

ara
Higiene

de

Comité de Gestion
Ambiental

5. Difusion de las
brigadas

5.1 Dar
tecnolégica las brigadas existentes
para atencion de emergencias
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Actividad Responsable

Secuencia de

Etapas.

6.1 Analisis del Incidente: Es una situacion

real de emergencia:

Comité de Gestion
Ambiental / Comisién

6. Surgimiento de la
emergencia

No: Evaluacion y reporte. Pasar al punto 8

Si: Evaluacién de la situacion de seguridad

y ambiental. Pasar al punto 7
7.1. Entrada en accion de brigadas para el

de Seguridad e
Higiene

Brigadas

7. Control de la

emergencia

control de la emergencia
7.2. Aplicar el plan de emergencia de

acuerdo a la situacion presentada

Brigadas

8. Reporte

8.1 Al término de cada emergencia se
debe elaborar un reporte ITAP-AM-PR-

005-01.
9.1 Como resultado de la evaluacion del

Comité de Gestién
Ambiental / Comisién

de Seguridad e

9. Evaluacion de
procedimientos

aplicados

10.1 Como
los

incidente y los procedimientos aplicados
de considerarse necesario se actualizara
el programa y plan de emergencias.

resultado del
procedimientos

Higiene

analisis vy
con | Comité de Gestion
Ambiental / Comisién

10. Correccion de
errores en
procedimientos y

controles de

prevencion

evaluacion;

anomalias se corregiran y en caso de que
la conclusion sea favorable en términos de
aplicacion y efectividad, se da por
terminado este procedimiento

de Seguridad e
Higiene

6. Documentos de referencia
Documento de alta y/o renovacién de la Comision de Seguridad e Higiene y Medio Ambiente
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7. Registros
. Tiempo de Responsable de Codigo de
Registros L, .
retencién conservarlo registro
Evaluacion de la respuesta a| 4 45, | grigadas ITTAP-AM-PR-005-01
emergencias y evacuacion
Reporte de simulacros 1 afio C_ormsmn de Seguridad e ITTAP-AM-PR-005-02
Higiene
Matrlz de rlesgos, aspectos e 1 afo C9m|3|on de Seguridad e ITTAP-AM-PR-005-A1
impactos ambientales Higiene
LISt? de verificacion de areas 1 afio Coordinacion del SGA N/A
de riesgo
8.- Glosario

Brigada: Grupo de personas que realizan una actividad especifica en caso de desastres para
restablecer las condiciones de operacion de las instalaciones afectadas, incluyendo la seguridad de las

personas.

Impacto ambiental. - Conjunto de posibles efectos negativos sobre el medio ambiente de una
modificacién del entorno natural, como consecuencia de obras u otras actividades.

Simulacro: Accion que se realiza imitando un suceso real para tomar las medidas necesarias de
seguridad en caso de que ocurra realmente.

9. Anexos

No. Documento Cédigo
1 Evaluacioén de la respuesta a emergencias y evacuacion ITTAP-AM-PR-005-01
2 Reporte de simulacros ITTAP-AM-PR-005-02
3 Matriz de riesgos, aspectos e impactos ambientales. ITTAP-AM-PR-005-A1

10. Cambios de esta version

NUumero de Fecha de L .
. o Descripcién del cambio
revision actualizacion
1 v" Version Original
v A lizacién de la Alta Direccion
2 21-octubre-2019 ctualizacion de la Alta Direccio
v' Cambio de codigo del procedimiento.
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